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Beispiele für prozessorientierte praktische Prüfungen
Die Umsetzung erfolgt als prozessorientierte Prüfung (Handeln in der Prüfungssituation unter Beobachtung). 
Alternativ können die Prüfungssituationen auch während einer Vorbereitungszeit vom Schüler bearbeitet und anschließend präsentiert werden.
Beispiel 1: Schwerpunkt Bürodienstleistungen
Durchführen eines Lastschriftverfahrens
Materialien:

Kundendatei, 10 Ausgangsrechnungen, Einzugsermächtigungen, div. Lastschrift-Vordrucke

Beispiel 2: Schwerpunkt Bürodienstleistungen
Erstellen einer Ausgangsrechnung mit Rabatt, Bearbeitung manuell mit Excel und Word

Materialien:

Kundendatei, Auftragsverzeichnis, Bestellung, Lieferschein, Briefvorlage als Datei, Briefumschläge, Postbücher

Beispiel 3: Schwerpunkt Bürodienstleistungen
Erstellen einer Ausgangsrechnung mit Rabatt, Bearbeitung mit einer Auftrags-bearbeitungssoftware

Materialien:

Kundendatei, Auftragsverzeichnis, Bestellung, Lieferschein, Briefumschläge, Auftragsbearbeitungssoftware

Beispiel 4: Schwerpunkt Bürodienstleistungen
Erstellen einer Umsatzsteuervoranmeldung

Materialien:

Kontoauszüge, Belege des Vormonats (insb. div. Ein- und Ausgangsrechnungen), Zugang zu Elster-Online (oder Vordruck Umsatzsteuervoranmeldung)

